Guatemala 29 de junio de 2018

Informe-02-2018

Licenciado

LUIS ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad.

Licenciado Monzon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi
informe de actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 1429-2018, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 329-2018, correspondiente del 01 al 30 de junio del
presente afo, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio
contribuyente Serie "A” No. 000008.

Actividades Realizadas

a) Asesorar en la creacion de los procesos y procedimientos internos, de las
diferentes mesas de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos;

b) Asesorar en la realizacidn de un proyecto de propuesta de rutas de los
diferentes procesos administrativos que se lleva en las diferentes mesas de
trabajo en la Delegacion de Recursos Humanos:

¢) Brindar asesoria en la elaboracion de los checklist para la conformacion de los
expedientes de las diferentes mesas de trabajo de la delegacion de Recursos
Humanos; y

d) Otras actividades a fines a su contrato.




Resultados Obtenidos

Se asesoro en la realizacion de la ruta de los procesos administrativos de Ia

mesa de trabajo Guatenominas de la Delegacién de Recursos Humanos.

Se asesoro en la realizacion de la ruta de los procesos administrativos de la
mesa de trabajo del renglén 021 “Personal Supernumerarioc de la

Delegacion de Recursos Humanos.

Se asesoro en la finalizacion del manual de funciones de |a Delegacion de

Recursos Humanos.

Se asesord en la creacion de cheklist de los expedientes de convocatoria a

ocupar plazas del Reglén 011 “Personal Permanente” SIARH de la

Delegacion de Recursos Humanos.
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